Bijlage 2: werkzaamheden en taken programma Manger en programmaondersteuning

Beschrijving werkzaamheden

Programmamanager

Inzetten en aanhouden koers en richting, versterken governance,
versterken verbindingen tussen en binnen Thuis voor Noordje en
met aangrenzende programma’s, samenwerkingsverbanden en
netwerkpartners, focus aanbrengen op de onderwerpen waar de
negen regio’s op samenwerken, kennisdelen en elkaar informeren.
In dat kader oa: Organisatie Netwerk bijeenkomsten TvN,
deelname Programmateam TvN, Aanbiedersoverleg TvN,
projectgroep om- en afbouw JeugdzorgPlus, voorzitter kernteam
BORN, secretaris Stuurgroep BORN, voorbereiding mbt
agendacommissie BORN, aanjagen en organisatie initiatieven/
projecten gerelateerd aan Thuis voor Noordje en BORN.

Programma
ondersteuning

Beheer agenda’s stuurgroep en kernteam BORN, ondersteuning bij
vergaderingen, ondersteuning brede netwerk bijeenkomst Thuis
voor Noordje, regelen locaties voor diverse fysieke overleggen
(incl. benodigde faciliteiten), ondersteuning programmamanager
BORN, ondersteuning bij initiatieven en projecten vanuit BORN,
ondersteuning beheer begroting BORN/TvN ter voorbereiding op
verantwoording.

Communicatie budget

Uren inzet communicatieadviseur, ontwikkelen content (plaatjes,
tekeningen, presentaties), opstellen en verspreiden nieuwsbrieven
via social media en website, communicatie-uitingen, website
maken en bijhouden.

Externe adviseur

Gevraagd en ongevraagd advies verlenen aan het netwerk van
Thuis voor Noordje, aanwezigheid zijn en helpen in de inhoudelijke
voorbereiding van Brede netwerkbijeenkomsten/ congres en
aanwezig zijn aanbiedersoverleg, Programmateam TvN, Brede
netwerkbijeenkomsten en op uitnodiging bij BORN en stuurgroep
BORN.

Regio adviseur NH
inzake TvN

Voorzitter Programmateam TvN, organisatie Brede
netwerkbijeenkomsten TvN, aanwezigheid en actieve bijdragen
leveren in landelijke en regionale bijeenkomsten mbt TvN, lid
kernteam, agendacommissie en Stuurgroep BORN.

Activiteitenbudget

Fysieke bijeenkomsten Kernteam BORN, Stuurgroep BORN, lunch
en/of versnaperingen bij vergaderingen of bijeenkomsten,
bloemen/ klein geschenk als dank of afscheid, uitnodigen gasten,
sprekers, procesbegeleiders of expertise.




